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DOKUMEN SET I

> Salinan Surat Tawaran KPTM (Semak Tempoh)
> Salinan Keputusan SPM/Transkrip Diploma/MUET dll
> Salinan MyKad & Sijil Kelahiran Pelajar

> Salinan MyKad Bapa & lbu

> Salinan Penyata Gaji/Borang BE/Kad Pesara dll

> Borang SET 1A - Maklumat Peribadi Pelajar & Ibu bapa
> Borang SET 1B - Laporan Pemeriksaan Kesihatan

> Borang SET 1C - Pengakuan Kebenaran

> Borang SET 1d - Ikrar Pelajar

> Gambar Passport (3 termasuk gambar di borang maklumat peribadi)
> Wajib diserah kesemuanya semasa sesi ambil gambar

kad ID pada 24 APRIL 2024




S
PANDUAN KEMASKINI MAKLUMAT PERIBADI PELAJAR DI SPMP

Pelajar diminta login ke SPMP untuk aktifkan status pelajar di pautan:-

https://spmpbg.kptm.edu.my/portal/login.asp

> UserID :ID PELAJAR (BGJ230610015)
> Password : No Mykad tanpa (-)

Setelah berjaya login SPMP, pelajar diminta untuk menukar Password dan
mengesahkan password berkenaan.

PASTIKAN GUNA LAPTOP


https://spmpbg.kptm.edu.my/portal/login.asp

S
PANDUAN KEMASKINI MAKLUMAT PERIBADI PELAJAR DI SPMP

MODUL PERIBADI
1. Gelaran: Encik / Cik (Taip ‘E" atau ‘C’ dan Klik untuk pilih Encik atau Cik)

2. Jenis Pengenalan: MyKAD (Hanya boleh pilih Mykad)

3. Negara Lahir: Malaysia / Lain-lain

4. Tarikh Lahir: Sedia ada (Sekiranya silap Tarikh/Bulan/Tahun mohon pelajar betulkan)
5. Negeri Lahir: Pilih negeri dari senarai diberi (Malaysia sahaja)

6. Kod Bank dan No Akaun Bank: Masukkan info bank pelajar (Tujuan berkaitan dengan Tajaan,

** Biarkan kosong sekiranya belum ada. Boleh maklum kemudian kepada pihak kewangan.



PANDUAN KEMASKINI MAKLUMAT PERIBADI PELAJAR DI SPMP

MODUL PERIBADI

7. No Rujukan Universiti : Kosongkan (Tidak perlu diisi)

8. Mod Pengajian: Bersemuka

9. Klik Muatnaik/Upload dan pilih gambar passport(formal), Klik Simpan / Save gambar

10. Akhir sekali, klik Simpan / Save, yang berada di bahagian bawah sekali.



PANDUAN KEMASKINI MAKLUMAT PERIBADI PELAJAR DI SPMP
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\_________________________________________________________________
PANDUAN KEMASKINI MAKLUMAT PERIBADI PELAJAR DI SPMP

MODUL ALAMAT

Alamat: Asingkan alamat panjang satu line kepada 2 line:
Contoh: B15, Jalan 18/22 x
Taman Puncak Jaya

*** Poskod, Bandar dan Negeri tidak perlu masukkan di sini, ada ruang khasnya di
bawah.

2. No Telefon dan No Telefon Bimbit pastikan tiada ™+, -, spacing”. Contoh:
0126883833

3. Emel Peribadi : Emel pelajar @yahoo, @icloud, @gmail. Tidak boleh ganti dengan

Webmail mula dgn BGNXXX.

4. Emel (Rasmi): Auto, tidak perlu diisi
5. Akhir sekali, pastikan klik Simpan / Save, yang berada di bawah sekali.



\_________________________________________________________________
PANDUAN KEMASKINI MAKLUMAT PERIBADI PELAJAR DI SPMP

MODUL MODUL IBU/BAPA/PENJAGA

Nama: Nama Penuh Bapa (Wajib sama seperti di Mykad)

*** TULIS MIA JIKA TIADA MAKLUMAT IBU/ BAPA
2. No KP: Pastikan No MyKAD 12 digit, tanpa -

3. Jenis KP: Mykad kecuali bukan warganegara yang tiada MyKad

4. Masukkan maklumat umum, julat pendapatan dan lain-lain. Jika bapa telah tiada,
maklumat lain seperti alamat & phone, isi "NIL"”
5. Pastikan hanya masukkan nilai gaji, contoh 3500, sekiranya masuk dengan RM,

contoh: RM3500, data yang dimasukkan tidak dapat disimpan, akan keluar paparan

‘error’




PANDUAN KEMASKINI MAKLUMAT PERIBADI PELAJAR DI
SPMP

MODUL MODUL IBU/BAPA/PENJAGA

6. Wajib masukkan handphone / phone nombor bapa kecuali kes bapa tiada / bercerai.

7. Pastikan semua ruang dilengkapkan sebelum klik Simpan / Save

CATATAN:
BAGI KES KHAS IBUBAPA KANDUNG (bercerai/ meninggal dunia/ tidak dapat

dihubungi) - catat di ruang pekerjaan dan gaji nilai sifar “0”

CTH: BERCERAI / MIA / MENINGGAL



TARIKH PENTING

AKTIVITI TARIKH

1. SESI AMBIL GAMBAR KAD ID

. SERAHAN DOKUMEN SET 1 24 APRIL 2024

1. KEMASKINI MAKLUMAT PERIBADI
2. KEMASKINI MAKLUMAT IBUBAPA

. UPLOAD DOKUMEN KE SPMP
MYKAD

- SPM 22 — 30 APRIL 2024
BUKTI BAYARAN RM400

SURAT AKUAN PEMBIAYAAN

SALINAN NO AKAUN BANK)



PROSES AKADEMIK PELAJAR (SEM 2 — 7)

Tambah/Gugur Kursus (Minggul-2)
m Pengesahan Kursus (Minggu 4-5)

a Pra Pendaftaran Kursus (Mulai Minggu 12)

(a Peperiksaan Akhir & Keputusan )




TATACARA PENGESAHAN KURSUS

Pendaftaran Kursus Pelajar

Hp I | I I Mo. Mokik . [eciisoiioons | Noma . [AIZATUL NATASHA BINTI ZULKARNAIN
Matric No. ‘ Name

KOLEJ POLY-TECH MARA .
Sesi Semasa - 0421 Program : DIFLOMA IN ACCOUNTING

Cumrent Session ’ I — Programme Y
AIZATUL NATASHA BINTI Semester ; Kohort
ZULKARNAIN Semester : Cohort
[ PELAJAR ] Status Akademik . T e Mentor : ar SATAR
[ 0421 ] Acodeis ke A DA AKX Meror - N =UDA BT ABDUL SATAR

it ks 18
Telaoh ]WJ-SV*J':’ [=le ".‘75

Kregit / Kecuchi
Didaftarkan il belum Kracit et

Petunjuk: s

Pendaftaran Pelajar Baru

Pelajar
Senarm Kursus Yang Ditawarkan Kepada Pelajar Untuk Semesier = ] dan Seksyen

Kursus Pelajar List of Courses Cffered to Students for Semester —— and Sectfion

Kod Kursus Nama Kursus Kategori Hadir Wajib Pra-Syarat Gred Lu
B Fra- Pondafforan Kurus --- Pt

Pelajar

(] @ Pendaftaran Kursus
Palajar

@ Skp Peperksaan Pelajar
Markah dan Keputusan
Pengurusan Jadual Waktu
Latihan Industn

Senarai Kursus Yang Didaftarkan Untuk Sesi Pengajian : 0421
Kediaman Pelajar List Of Enrolied Courses For Sessions

Semestet Seksy
Kelab dan Persatuan Tawcr Iowa

KHIDMAT MASYARAKAT 1
KHIDMAT MASYARAKAT 1

Alumni Pelajar 153 INTERMEDIATE FINANCIAL ACCOUNTING Il
INTERMEDIATE FINANCIAL ACCOUNTING il

Pilhanraya Pelajor PFNI223  FINANCIAL MANAGEMENT
FINANCIAL MANAGEMENT

Kaunseling

v 1ukar Kato lolugn / Chonge lah Kredit / Tota' Cregit: 2
&= Pgssworg [

= Cetok/Print

Log Keluar / Sign Out




TATACARA PRA PENDAFTARAN KURSUS

Pra - Pendaftaran Kursus Pelajar

Matric No Name

Sesi Semoso — Program
Frogramme

Semesier

Semester

[ PELAJAR ] Siatus Akademik
10421 ) Academic Stafus

Petunjuk: :e:::“

~reS

Pendaftaran Pelajar Baru ey / RO 3

Pilih seksyen

Pelojar Senoron Kursus Yong Ditawarkan Kepada Pelajar Untuk Sem Dan Seksyen

Kursus Pelajor
B 4 Kod Kursus Nama K Kredit Kategori Pra- Syaot
Course Coge Course Creait Caregory Prerequisite roung Gr d
i Klik Sem Sesi

1 Klik ‘Pra- Hadapan (0721)
Pendaftaran
Kursus Pelajar’

Offered to Students for Semester and Section

Pelgjar

& Sip Peperksaan Pelojar
Markah dan Keputusan = =
a Pilih ‘+” untuk tambah kursus atau ‘X’ untuk gugur kursus
Pengurusan Jadual Wakiu

Latihan Industn Senorou Kursus Yong Dldoﬂorkon Untuk Sesi Pengajian : 0721 Dan Semester :

Kediaman Pelojar

patcly danl eciuo PRINCIPLES OF AUDITING

FRINCIPLES OF AUDITING

DIGIIAI. ENIREPRENEURSHIP

Kaunseling

DIGITAL ENTREFRENEURSHIF

rm— (X

Alumni Pelgjar

(% 5163 COMPANY ACCOUNTS AND REPORTING
5

(X

Pikhanraya Pelgjar

RS e UNTS o REFOETH
COMFANY ACCOUNTS AND REFORTING

Kursus yang didaftarkan akan disenaraikan pada ruangan ini. Pastikan . xeqit/
kursus yang dipaparkan adalah betul




TATACARA PERTUKARAN ALAMAT

Pertukaran Alamat (Pelajar)

BEITT) | e p—

_ e — 3 Klik ‘Simpan/Save’
grera e PERINGATAN:
| 1 Klik ‘Pertukaran Alamat (Pelajar)’ KEY IN MAKLUMAT
I YT ‘ Maidemot lama ' Old Isformation Mollvmat Borw / New lfcemafion DGK;GMHAES’:IDIGKS&U ( A
B Mokh vl ety L t?;“: \::::M - b -
L o o Permohonan pertukaran
St roivcoe piinoe maklumat boleh dipohon bagi
W Mokt Frngrsan = o = e : perkara berikut:
e Neged Neger : =  ALAMAT, POSKOD, NEGARA,
Belr HEP il <Al @ NEGERI, BANDAR
:h..“?b’d Cewnngor “o e _ 5 "M < =  NO TELEFON tanpa (-)
teeznore o — ernire te * NO TELEFON BIMBIT tanpa (-)
o No. leleion Kmb3 I N0, Teleton Bembd * EMEL (HURUF BESAR)
Mt _ e Cth: MAISARAH@YAHOO.COM
FAD s

| §

2. MANUAL PERMOHONAN PERTUKARAN MAKLUMAT PELAJAR PROGRAM AA231 (BAAF-DBS)

—n

Pelajar perlu emel kepada sprsbg@gapps.kptm.edu.my berkenaan maklumat yang hendak dikemaskini
seperti (alamat terkini, no. telefon pelajar, no. telefon rumah & alamat emel)
p T,




STATUS PELAJAR

1

* Menjelaskan yuran

 Mendaftar kursus
* Menghadiri kuliah /

kelas

" MENGIKUT
TEMPOH YANG
DITETAPKAN.”

2
GUGUR TARAF (GT)

* Tidak Mendaftar
kursus atau

* Tidak membuat
bayaran

secukupnya dalam
tempoh 2 minggu
daripada tarikh
semester bermula.

3

Tidak Menghadiri
kuliah berturut-turut 2

minggu tanpa notis

boleh di Gugur Nama

oleh Jawatankuasa
Akademik




STATUS PELAJAR

4

a. Telah' mendaffar'kolej'- permohonan
selewat-lewatnya 2 minggu sebelum
peperiksaan akhir

b. BelummendafiaRksISl- permohonan
selewat-lewatnya pada hujung minggu

kedua semester.

* Yuran proses permohonan RM100

* Tempoh penangguhan hanya untuk satu
semester bagi setiap permohonan.

S

TANGGUH PENGAIJIAN MENARIK DIRI / BERHENTI

* Mesti mematuhi prosedur
menarik diri

* Check-out asrama,
lengkapkan Borang
Pelepasan Kolej dan
jelaskan semua tunggakan
yuran




KOLEJ POLY-TECH MARA BANGI

1.Kaunter Sektor Pendaftaran & Rekod Statistik
(SPRS) Blok A

2. Emel ke sprsbg@gapps.kptm.edu.my

SEKTOR PENDAFTARAN &
STATISTIK


mailto:sprsbg@gapps.kptm.edu.my
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