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Dokumen Pendaftaran & Rekod (Perkara 6.1)

' »
SENARAI SEMAK DOKUMEN PERKARA 6.1 ~.,
Salinan surat tawaran - (Tidak Perlu Disahkan)
Salinan sijil (SPM/STPM/STAM/Sijil/Diploma/ljazah dll) - (Disahkan)
Salinan Keputusan MUET - (Disahkan)
Salinan Mykad Pelajar (Depan & Belakang) - (Disahkan)
Salinan Sijil Lahir Pelajar - (Disahkan)
Salinan Mykad Bapa/Penjaga (Depan & Belakang) - (Disahkan)
Salinan Mykad Ibu/Penjaga (Depan & Belakang) - (Disahkan)
Salinan Sijil Lahir Ibu & Bapa/Penjaga - (Disahkan)
Salinan Penyata Gaji Terkini Ibu & Bapa/Penjaga - (Disahkan) ATAU
Salinan Penyata Pencen |lbu & Bapa/Penjaga (Pesara Kerajaan) - (Disahkan) ATAU
Borang Pengesahan Pendapatan Terkini Ibu & Bapa/Penjaga - (Disahkan) (Lampiran 1A m/s 17)
. Salinan sijil/surat/dokumen tambahan (jika berkaitan):-
- Sijil Kematian/Sijil Perceraian/Sijil Anak Angkat/Kad OKU/Akuan Sumpah dll) - (Disahkan)
. Borang Maklumat Peribadi Pelajar (SET 1A) m/s 11 & 12 (Tidak Perlu Disahkan)
12. Borang Pemeriksaan Kesihatan m/s 13 & 14
13. 3 keping gambar berukuran passport
%% Jika sijil lahir Ibu & Bapa/Penjaga hilang, sediakan surat Akuan & disahkan (Individu Pengesah Rujuk m/s 9)
*¥*¥*¥* Sediakan satu (1) salinan bagi setiap dokumen di atas
¥HAF SILA SUSUN DOKUMEN MENGIKUT SENARAI SEMAK M/S 10
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PANDUAN KEMASKINI MAKLUMAT PERIBADI PELAJAR DI SPMP

Pelajar diminta login ke SPMP untuk aktifkan status pelajar di pautan:-

https://spmpbg.kptm.edu.my/portal/login.asp

> User ID :ID PELAJAR (BGJ230610015)
» Password : No Mykad tanpa (-)

Setelah berjaya login SPMP, pelajar diminta untuk menukar Password dan
mengesahkan password berkenaan.

PASTIKAN GUNA LAPTOP


https://spmpbg.kptm.edu.my/portal/login.asp

TS
PANDUAN KEMASKINI MAKLUMAT PERIBADI PELAJAR DI SPMP

MODUL PERIBADI
Gelaran: Encik / Cik (Taip ‘E" atau 'C" dan Klik untuk pilih Encik atau Cik)

Jenis Pengenalan: MyKAD (Hanya boleh pilih Mykad)
Negara Lahir: Malaysia / Lain-lain
Tarikh Lahir: Sedia ada (Sekiranya silap Tarikh/Bulan/Tahun mohon pelajar betulkan)

Negeri Lahir: Pilih negeri dari senarai diberi (Malaysia sahaja)

Kod Bank dan No Akaun Bank:
Masukkan info bank pelajar (Tujuan berkaitan dengan Tajaan)

** Biarkan kosong sekiranya belum ada. Boleh maklum kemudian kepada pihak kewangan.
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PANDUAN KEMASKINI MAKLUMAT PERIBADI PELAJAR DI SPMP

MODUL PERIBADI

No Rujukan Universiti : Kosongkan (Tidak perlu diisi)
Mod Pengajian: Bersemuka

Klik Muatnaik/Upload dan pilih gambar passport(formal), Klik Simpan / Save
gambar

Lengkapkan maklumat waris yang boleh dihubungi selain ibubapa pada Rujukan
Kecemasan

Akhir sekali, klik Simpan / Save, yang berada di bahagian bawah sekali.




PANDUAN KEMASKINI MAKLUMAT PERIBADI PELAJAR DI SPMP
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\____________________________________________________________________
PANDUAN KEMASKINI MAKLUMAT PERIBADI PELAJAR DI SPMP

MODUL ALAMAT

1. Alamat: Asingkan alamat panjang satu line kepada 2 line:
Contoh: B15, Jalan 18/22 x
Taman Puncak Jaya

*** Poskod, Bandar dan Negeri tidak perlu masukkan di sini, ada ruang khasnya di
bawah.

2. No Telefon dan No Telefon Bimbit pastikan tiada "+, -, spacing”. Contoh:
0126883833

3. Emel Peribadi : Emel pelajar @yahoo, @icloud, @gmail. Tidak boleh ganti dengan

Webmail mula dgn BGNXXX.

4. Emel (Rasmi): Auto, tidak perlu diisi
5. Akhir sekali, pastikan klik Simpan / Save, yang berada di bawah sekali.



\____________________________________________________________________
PANDUAN KEMASKINI MAKLUMAT PERIBADI PELAJAR DI SPMP

MODUL MODUL IBU/BAPA/PENJAGA

' Nama: Nama Penuh Ibu /Bapa (Wajib sama seperti di Mykad)

*** TULIS MIA JIKA TIADA NAMA IBU/ BAPA
2. No KP: Pastikan No MyKAD 12 digit, tanpa '-'

n Jenis KP: Mykad kecuali bukan warganegara yang tiada MyKad

Masukkan maklumat umum, julat pendapatan dan lain-lain. Jika bapa telah

tiada, maklumat lain seperti alamat & phone, isi "NIL"

Pastikan hanya masukkan nilai gaji, contoh 3500, sekiranya masuk dengan RM,

contoh: RM3500, data yang dimasukkan tidak dapat disimpan, akan keluar

paparan ‘error’



PANDUAN KEMASKINI MAKLUMAT PERIBADI PELAJAR DI
SPMP

MODUL MODUL IBU/BAPA/PENJAGA

6. Wajib masukkan handphone / phone nombor bapa kecuali kes bapa tiada / bercerai.

Masukkan maklumat selain ibu bapa di bahagian RUJUKAN KECEMASAN.

7. Pastikan semua ruang dilengkapkan sebelum klik Simpan / Save

CATATAN:
BAGI KES KHAS IBUBAPA KANDUNG (bercerai/ meninggal dunia/ tidak dapat

dihubungi) - catat di ruang pekerjaan dan gaji nilai sifar “0”

CTH: BERCERAI / MIA / MENINGGAL



TARIKH PENTING

AKTIVITI TARIKH

1. SESI AMBIL GAMBAR KAD ID

2. SERAHAN DOKUMEN PENDAFTARAN DAN REKOD
(Perkara 6.1)

1. KEMASKINI MAKLUMAT PERIBADI

2. KEMASKINI MAKLUMAT IBUBAPA

3. UPLOAD DOKUMEN KE SPMP

26 — 27 NOV 2025

RABU & KHAMIS

- MYKAD 24 NOV - 7 DIS
- SPM
- BUKTI BAYARAN RM400 JULAI 2025

SURAT AKUAN PEMBIAYAAN
SALINAN NO AKAUN BANK)



JADUAL BERGAMBAR & SERAHAN DOKUMEN
PENDAFTARAN & REKOD (PERKARA 6.1) PELAJAR BAHARU

TARIKH 26 — 27 NOV 2025 (RABU & KHAMIS)
LOKASI BILIK SEMINAR (BANGUNAN PENTADIBIRAN)
PROGRAM TARIKH
AA0O1
26 NOV 2025
AB101 8.00 AM - 3.00 PM
BE101 RABU
BS101
AA101 20 NG 202 8.00 AM - 3.00 PM
107 KHAMIS

PERINGATAN :
SILA PASTIKAN DOKUMEN PR6.1 LENGKAP DAN DISUSUN TERATUR MERUJUK



PROSES AKADEMIK PELAJAR (SEM 2-7)

ED I

> Tambah/Gugur Kursus (Minggu1-2)

n Pengesahan Kursus (Minggu 4-5)

> Pra Pendaftaran Kursus (Mulai Minggu 12)




TATACARA PENGESAHAN KURSUS

Pandafiorcn Kovsus Pelajar

Hp | I I I Mo sl . [eGuis0iiooos | Hema . [AZATUL NATASHA BINTI ZULKARNAN
Matric No. . Name ; ;

PO CH R =
e wen el Semana : [oaz ] frogeam DIPLOMA IN ACCOUNTING j
Cumrent Session — - Programme e — .
AIZATUL NATASHA BINTI Semester . I3 . Kohori . (5779
ZULKARNAIN Semester : J Cohort . -
[ PELAJAR ] Status Akademik - M r ‘
: : TIDAK AKTIF entor . [NURUL HUDA BT ABDUL SATAR W
[ 0421 ] Academic Stotus * DAEN Menftor S DA AU S .
B - [l 7=tan luius 7 Pindan
< o i Teloh Pro-Syarot M. v
Pendaoftaran Pelajor Baru Petunjulc: Didaftarkan BCe!u"" Ulus | gi: + Thncuen

Pelajar

; Senarai Kursus Yang Ditawarkan Kepada Pelajar Untuk Semester |- ~1 dan Seksyen
Kursus Pelajar List of Couwrses CHered to Students for Semester =2 ) and Secfion
| Kod Kursus Nama Kursus Ka?egon Hodir Wajib Pra-Syarat Gred Lul
B ro Pencoirankus N | ok | R -- P | oue

Pelajar

@ Pendaftaron Kursus

Ralajar

@ Skp Peperksaan Pelajar
Markah dan Keputusan
Pengurusan Jadual Waktu
Latihan Indusin

Senarai Kursus Yang Didaftarkan Untuk Sesi Pengajian : 0421
Kediaman Pelajar List Of Enrolled Cowses For Sessions

Nama Kursus Kredit Status Semester
Kelab don Persatuan Icwa Tawar Tawa

MFU2412  KHIDMAT MASYARAKAT 1
KHIDMAT MASYARAKAT 1

Kaunseling

Alumni Pelajar PFA2153 INTERMEDIATE FINANCIAL ACCOUNTING 1l 3 AA1D 5 25
INTERMEDIATE FINANCIAL ACCOUNTING il
Pikhanraya Pelajor PFNT223 FINANCIAL MANAGEMENT 3 AAID E 25

FINANCIAL MANAGEMENT

v lukar Katg lolugn / Chong
Pgssword

lah Kredit / Tota! Cregit: 2
[ Catokjrnt ]

o] Loc Kelucr / Sign Out



TATACARA PRA PENDAFTARAN KURSUS

=
-__ Pra - Pendaftaran Kursus Pelajar
HPOTIT] e — —
I Matric No. Name ‘
il X alllnas Sesi Semasa T Program SO TN ACCOUNTING
Semester r= v‘ Kohort 5710
T Semester N Cohort - o7

[PELAJAR) Stous Akodemik 55 s7 Marior I
10421 ] Academic Status T e Mentor

5 Telgh eich klus / Pindch Kredit
Petunjuk: | |~ .« G f Kecuas Kred
Pendaftaran Pelajar Baru s s ¥ e < ==
3 Pilih seksyen
Pelajar Senarai Kursus Yong Ditawarkan Kepada Pelajar Untuk Sem <l Don Seksyen =
List of Courses Offered o Students for Semester nd Section

Kursus Pelajor

Kod Kursus Nama K Wajpb Pra-Syarat
Cowse Code Course Ccregoty Prerequisite .ung Gre a

Klik Sem Sesi

| Klik ‘Pra- Hadapa
=il Pendaftaran
elajar -
E Kursus Pelajar’
@ Slip Peperksaan Pekijor
Markah dan Keputusan S
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PRINCIPLES OF AUDITING

PRINCIPLES OF AUDITING

Kaunseling - ) = .
| PEN2303 DIGITAL ENTREPRENEURSHIP < AAICT S <3 = = . )
Alumni Pelgjar o DIGITAL ENTREFRENEURSHIP |. Sefect the course you w ant to enrcll from the of
; : ' FFA3163 COMPANY ACCOUNTS AND REPORTING 3 AAIQI 5 25 <. PNt G regsironon sip &8 proct Cf regisirghion
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5 Kursus yang didaftarkan akan disenaraikan pada ruangan ini. Pastikan
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TATACARA PERTUKARAN ALAMAT

Pertukaran Alamat (Felajar)
Hp '. 1) Nars Peleje L
' g — & Klik ‘Simpan/Save
Fogranrre '
0421 | PERINGATAN:
. 1 Klik ‘Pertukaran Alamat (Pelajar)’ 0 KEY IN MAKLUMAT
0N CORNor o - Maodumot Lama ¢ Old lefosmodion Maldomat Borw / New Infcomation YG HENDAK ‘17;: 3
oS — DIKEMASKINI SHJ f b
| / v g
B Mok Paco poovo o 2 -— s
_ Permohonan pertukaran
| ? ?Q.rﬁlw Aol
Seno! e acin B ' . makiumat boleh dipohon bagi
B M A Pl Nesara o1, . perkara berikut:
O ——— eger Neges . = = ALAMAT, POSKOD, NEGARA,
« Malaor FHEN ;;m, ',_om, _ NEGERI, BANDAR
; :‘;:i:uvuc Cewarngorn ;;’ ca Ay ‘ - NO TELEFON tanpa ‘-)
1 v on .
e werons o — ok oo = NO TELEFON BIMBIT tanpa (-)
v Pelao No.Feeon Bns I ¥ Toteton et : : = EMEL (HURUF BESAR)
£ M N R Cth: MAISARAH@ YAHOO.COM
FA s :

P

2. MANUAL PERMOHONAN PERTUKARAN MAKLUMAT PELAJAR PROGRAM AA231 (BAAF-DBS) |
Pelajar perlu emel kepada sprsbg@gapps.kptm.edu.my berkenaan maklumat yang hendak dikemaskini
seperti (alamat terkini, no. telefon pelajar, no. telefon rumah & alamat emel)

p T




STATUS PELAJAR

1

* Menjelaskan yuran

« Mendaftar kursus

* Menghadiri kuliah /
kelas

" MENGIKUT
TEMPOH YANG
DITETAPKAN.”

2
GUGUR TARAF (GT)

* Tidak Mendaftar
kursus atau

* Tidak membuat
bayaran

secukupnya dalam
tempoh 2 minggu
daripada tarikh
semester bermula.

3

Tidak Menghadiri
kuliah berturut-turut 2

minggu tanpa notis

boleh di Gugur Nama

oleh Jawatankuasa
Akademik




STATUS PELAJAR

4

S

TANGGUH PENGAIJIAN MENARIK DIRI / BERHENTI

a. Telah mendaftar kolej - permohonan
selewat-lewatnya 2 minggu sebelum
peperiksaan akhir

b. BElGmmERdaRERKBIE]| - permohonan
selewat-lewatnya pada hujung minggu
kedua semester.

* Yuran proses permohonan RM100

* Tempoh penangguhan hanya untuk satu
semester bagi setiap permohonan.

* Mesti mematuhi prosedur
menarik diri

* Check-out asrama,
lengkapkan Borang
Pelepasan Kolej dan
jelaskan semua tunggakan
yuran




KOLEJ POLY-TECH MARA BANGI

1.Kaunter Sektor Rekod Pelajar (SRP) Blok A

2. Emel ke srp_bangi@gapps.kptm.edu.my



KOLEJ POLY-TECH MARA BANGI

A"\

SEKTOR REKOD PELAJAR
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